INSTRUCOES DE USO DA TRANSACAO DECLARACAO DE BENS

O programa tem a fungdo de ler as declaragdes anexadas no portal para entdo gerar os
arquivos compactados das Declaragdes de Bens na maquina da pessoa autorizada. Basta
ir no menu do RHE em:

Processos = Gerar Arquivos Para = Declarac¢do de Bens.

Como funciona o preenchimento tela:

Motivo: Tecle F9 para escolher um dos motivos pré cadastrados segundo a lei.
Nao hé possibilidade de cadastrar outros motivos.

Ano Base: Coloque o mesmo ano base da declaragao do IR.

Orgio: Tecle F9 para escolher o 6rgdo. Importante, s6 coloque o 6rgao se for

empresa 1(Governo).

Se for empresa diferente de 1 tecle ‘0000’ — “TODOS”
Nome do Arquivo:

Clique com o mouse no botdao Procurar Arq. e escolha a pasta na sua
maquina onde deverdo ser gravados os arquivos compactados. Importante: Nao gravar
na pasta Desktop, isto causa problemas de vez em quando. Sempre gravar na maquina
local que esta rodando o programa em pasta especifica. O nome do arquivo ¢ uma
sugestao porque precisa haver um nome do arquivo.

Botao: Gerar arquivo ZIP

Inicia o processo de geracao de arquivos baseado nas informagdes
fornecidas na tela. Ao clicar neste botdo ¢ gerado um log com a maquina, data hora e
login da pessoa. Caso a pessoa nao tenha autorizacao especial o aviso da tentativa de
acesso negado vai para a auditoria.

Importante: O arquivo que sera gerado podera ser particionado em
multiplos de 50. O nome principal do arquivo terd adicionado uma seqiiéncia numérica.

Importante: A primeira parte ¢ demorada enquanto programa chama a rotina que monta
os arquivos em memoria. No fim € rdpido quando ele monta pequenos arquivos

compactados na pasta escolhida.

Na proxima pagina ha ilustragdes da tela a ser usada.
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Transagdo Declaraciao de Bens
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Relagdo de servidores que declararam e ndo declararam os bens no exercicio.

Importante: O servidor que trabalhou 1 dia no ano de exercicio vai aparecer.
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Descricdo detalhada

RelacHo de servidores que declararam e néo declararam os bens no exercicio a partir do Ano Base 2014,

1

Selecionar

Para disparar clicar no botao Selecionar

Informe os parametros execucao da “Relacao de servidores que declararam e nao
declararam os bens no exercicio.”



Entre com o nome do arquivo

Pesquisar em: | Windows (C:)
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1 — Marque Gerar arquivo no local?

2 — Clicar no botdo “Procurar”

3 — D€ um nome ao arquivo

4 — Escolha uma pasta em seu computador
5 — Clicar no botao Abrir

Ano —
Ano do Exercicio da Declaragao de Bens. O mesmo do IR. Sempre anos anteriores ao
atual.

Data de Inicio —

DD/MM/AAAA - Data de inicio de verificagao de Vinculo ativo, Evento e Atributo.
Data Final —

DD/MM/AAAA - Data de final de verificagdo de Vinculo ativo, Evento e Atributo.
Orgio —

F9 — Mostra o 6rgao a ser selecionado quando for Governo

TODOS — Para todas as empresas que nao forem Governo

i Executa Consultas




A planilha contem uma coluna com o titulo: DECLARACAO
Esta coluna pode estar preenchida com: ENVIADA ou em branco.

Excegoes: Servidores que nao devam constar na relagao, inserir o Atributo:



