Carta de Servicos SUGEP
Fluxo Assisténcia a Filho Excepcional

GOVERNO DO ESTADO

RIO GRANDE DO SUL

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
GOVERNANCA E GESTAO

Filho Excepcional

encia a

N

Fluxo Assist

Servidor

Juntar a documentacao

gnecessaria para a abertura do
processo

Solicitar a Reducao de Carga

Horaria ou sua prorrogacao a
Setorial do Orgao de Origem

Adequar a documentacao

solicitada

<>

Se trata de ajustes
necessarios?

Tomar ciéncia dos
despachos e

encaminhamentos

V 4

Setorial do Orgao de Origem

Conferir a documentacao

Nao

encaminhada pelo servidor

<> Esta correta?

Sim

Abrir/desarquivar o

PROA e anexar a
documentacao

Dar ciéncia ao

servidor

SPGG/SUGEP/DMEST/DIATE

Analisar a

documentacao

\ 4

Solicitar ajustes na
documentacao ou

documentacao
complementar

Nao

> Esta correta?

Sim

Enviar o PROA a
Setorial do Orgdo de

Origem

SPGG/SUGEP/DMEST/DIMEP e DIPSA

Analisar PROA

Sim

E necessaria a convocacio
para pericia presencial?

Deferir ou
indeferir a

solicitacao de
LFE

Siglas

LFE: Licenca Filho Excepcional;

PROA: Sistema que permite a tramitacao do processo administrativo;

SPGG: Secretaria de Planejamento, Governanca e Gestao;

SUGEP: Subsecretaria de Gestao e Desenvolvimento de Pessoas, integrante da SPGG;
DMEST: Departamento de Pericia Médica e de Saude do Trabalhador, integrante da SUGEP;
DIATE: Divisao de Atendimento, integrante do DMEST;

DIMEP: Divisao Médico Pericial, integrante do DMEST;

DIPSA: Divisao Psico Social, integrante do DMEST;

AFE: Afastamento Filho Excepcional. Lancamento com reducao de 50% da carga horaria na
frequéncia do servidor a partir do 162 dia da solicitacao (abertura do PROA), até que ocorra a
analise e conclusao da solicitacao pelo médico perito (previsto na Lei 13.320/09, Art. 114.).
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