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1. Introducéo a Versao do Exercicio de 2024

Este manual trata das entregas das Declaracdes de Bens e Rendas relativas ao
exercicio de 2024, ano-calendério de 2023 (2024/2023) e é emitido com fundamento no §
1° do artigo 3° da Instrugdo Normativa n® 16/2023.

Este manual n&o se aplica aos entes municipais.

Considera-se Declaracdo de Bens e Rendas (DBR), para fins de atendimento a
Instrucdo Normativa n° 16/2023, a Declaracdo Anual de Ajuste do Imposto de Renda de
Pessoa Fisica, regulamentada pela Secretaria da Receita Federal do Brasil.

O procedimento de remessa de DBRs passou a ser regido pela Instrucao
Normativa n°® 16/2023.

E obrigatoria a remessa da DBR e do respectivo Recibo de Entrega nos formatos
de arquivo de computador proprios da Secretaria da Receita Federal do Brasil, que séo

caracterizados pelas extensoes “.DEC” e “.REC” em seus nomes.

2. Obrigatoriedade de Entrega ao TCE/RS

Estdo obrigados a entrega das declaracbes de bens e rendas ao TCE/RS os
orgaos estaduais jurisdicionados que possuam em seus quadros 0s agentes publicos
arrolados no artigo 1° da Lei Estadual 12.036/2003, inclusive quando cedidos.

Cabe ao 6rgao jurisdicionado interpretar a Lei Estadual 12.036/2003 em primeira
analise, a fim de identificar os seus agentes publicos obrigados a entrega das DBRs, uma
vez que a referida lei nem sempre remete a um cargo especifico, referindo-se algumas
vezes a determinadas funcdes ou atividades, inclusive havendo denominacdes de cargos
que sofreram mudancgas, 0 que nao elide a obrigacao.

A obrigatoriedade contida na IN 16/2023 n&do se confunde com a obrigatoriedade
de manter as declaracdes de todos os servidores arquivadas anualmente no servi¢co de
pessoal do respectivo 6rgdo de origem, por forca da Lei de Improbidade Administrativa
(art. 13 da Lei Nacional n° 8.4219/1992), da qual decorre a declaracdo que deve ser

prestada pelo gestor, nos termos da Resolucéo n° 1.134/2020.
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3. Qualidade dos Dados Enviados

Somente é considerada entregue a DBR que segue o0s procedimentos da
regulamentagao vigente e, em especial, o artigo 4° da Instrugdo Normativa n® 16/2023
deste TCE/RS.

A fim de mitigar o problema de qualidade de dados que afeta historicamente cerca
de 40% das DBRs entregues em formato PDF, a Instru¢cdo Normativa n°® 16/2023 passou
a determinar a entrega dos arquivos de dados do programa da Declaracao do Imposto de
Renda de Pessoa Fisica da Secretaria da Receita Federal do Brasil (extensdes DEC e

REC), ndo devendo mais serem entregues arquivos em formato PDF.

4. Seguranca dos Dados Coletados, Armazenados e Remetidos

As declaracdes feitas junto & Receita Federal do Brasil sdo protegidas por sigilo
fiscal, assim como pela Lei Geral de Protecdo de Dados, que devem ser observados
mesmo quando a declaracdo € entregue ao 6rgao jurisdicionado e posteriormente ao
TCE/RS, sendo inclusive os eventuais processos de Sindicancia Patrimonial e de
Controle de Evolucédo Patrimonial também revestidos de sigilo.

Por esse motivo, o 6rgdo jurisdicionado deve prestar especial dedicacdo aos
procedimentos de coleta, armazenamento e envio das DBRs, zelando para que o0s
servidores designados para as tarefas tenham ciéncia do sigilo dos dados que
manuseiam, evitando-se ao maximo o contato direto com as DBRs.

Os nomes dos agentes publicos designados para a coleta, armazenamento e envio
das DBRs deverao ser informados ao TCE/RS oportunamente, conforme descrito mais a
frente neste manual.

Os envios de DBRs sem protecao de criptografia serdo registrados pelo TCE/RS e
estardo sujeitos a ser relatados a quem de direito, em caso de dano ao agente publico

exposto.
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5. Procedimento de Coleta, Armazenamento e Remessa das

Declaragbes de Bens e Rendimentos

A Declaracdo Anual de Ajuste deve ser entregue individualmente pelo agente
publico, inclusive em casos de cedéncia, ao 6rgdo ou empresa a que estiver vinculado,
que promovera a manutencao do sigilo, a seguranca da informacdo e o armazenamento
temporario até o envio ao TCE/RS.

Cabe aos o6rgéos jurisdicionados ao TCE/RS orientarem seus agentes publicos
obrigados sobre a geracao correta das DBRs, para evitar entregas de arquivos invalidos.

A entrega das DBRs sera feita em arquivos nos formatos “.DEC” e “.REC”, que s&o
formatos nativos do programa de computador da Secretaria da Receita Federal, e
correspondem as declaragfes de IR e aos recibos de entrega, respectivamente.

N&o cabe ao Tribunal de Contas sanar duvidas sobre os aplicativos e sites da
Secretaria da Receita Federal do Brasil destinados a declaracdo de Imposto de Renda,
devendo as duvidas de operacao ser dirimidas nos canais competentes. As orientacdes a
seguir sdo sumarias e servem apenas para demonstrar as possibilidades de geracédo dos
arquivos “.DEC” e “.REC".

Todas as ilustragOes utilizadas abaixo se referem a uma suposta entrega de
Declaracédo de IRPF com processamento pendente, porém cabe ao agente publico fazer
a entrega da ultima versao entregue a Secretaria da Receita Federal, original ou

retificadora.

A. Geracdo de arquivos DEC e REC pelos agentes publicos na versdo de

aplicativo de celular

As orientagdes a seguir sdo baseadas no aplicativo para celular chamado “Meu
IRPF”, da Secretaria da Receita Federal do Brasil.
A instalacdo do aplicativo e sua operacdo ndo fazem parte do escopo deste

manual.
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Ao entrar no

g vb aplicativo “Meu IRPF”,
Meu Imposto de Renda &

certifique-se que ele se
refere ao exercicio de

2024. Nos testes
P ENTREGA DA
- 2024 _ DECLARAGAO
RENDA ATE O DIA 31/05 efetuados para este

Lz RE-PREENCHIDA E

manual, o acesso ao
aplicativo foi realizado
por meio do GOV.BR,
recurso de Internet do
Governo Federal que
identifica o cidaddo por
meio de conta individual
em rede utilizando

recursos que garantem a

autenticidade e autoria.

ENTRAR COM GOV.BR

& @

Pergunte ao Leo Consulta Restituigao Servigos

i & <

Figura 1l - Telainicial do aplicativo.
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Meu Imposto de Renda

Declaragoes do IRPF

Aguardando Processamento

IRPF 2023

IRPF 2022

IRPF 2021

IRPF 2020

IRPF 2019

Servigos do IRPF

;+ Autorizagao de Acesso

=’ Acessar Carné-Leao

Todos os direitos reservados a Receita Federal do Brasil.

@)

Processada

Processada

Processada

Processada

Processada

<

Figura 2 — Selecéo do exercicio da Declaragao.
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Ao acessar O
aplicativo por meio do
GOV.BR,

disponiveis as

estarao

declaracbes de IRPF ja
enviadas com  éxito.
Selecione “IRPF 2024~

para acessar as
informacdes desse
exercicio.
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_ , ApoOs selecionado
govb “IRPF 2024”, a opg&o

< Informagdes do Exercicio “Compartilhar Arquivos”

estara disponivel. E por

Esta declaragao aguarda processamento.
meio dessa opgao que

Declaragao de Ajuste Anual, Original, com

regime de Dedugoes Legais. 0s aquiVOS com a
Y E— extensdo  "DEC" e
- “.REC” serao gerados e
=> |mposto a Restituir _

compartilhados com

f . . . ..
ks aplicativos disponiveis no

W ENEIE ook - ol O respectivo aparelho de
B Extrato da Declaraciic celular. E possivel optar
== Débitos, DARF e Alterar quotas por compartilhar  com
qgualquer aplicativo que
permita posteriormente o
& Retificar Declaracio acesso aos  arquivos

= Imprimir Declaragéo “DEC” e “.REC” para

IL,C" Compartilhar Arquivos

fazer a sua entrega ao

o6rgdo a que o0 agente

publico estad vinculado,

conforme orientacdo do

i (@) <

orgao jurisdicionado.
Figura 3 - Tela com a opc¢do de compartilhar arquivos DEC e

B. Geracdo de arquivos DEC e REC pelos agentes publicos na versdao de

aplicativo de computador desktop
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As orientagbes a seguir sdo baseadas no aplicativo denominado “IRPF 2024”

instalado em computador desktop (ou laptop, conforme compatibilidade de modelos),

baixado diretamente do site da Secretaria da Receita Federal do Brasil.

A instalacdo do aplicativo e sua operacdo nao fazem parte do escopo deste
manual.

2 ReF 2024
Declaragdo  Femamentas Ajuda
e W 2R Q &v E R
~
“4® Programa de Declaragéo do Imposto sobre a Renda Declaragéo Transmitida
m goubr
Declaragdo a IRPF
Nova Bem-vindo ao Programa de Declaragéo do Imposto sobre a Renda.
=) Abrir
Retificar O que vocé deseja fazer?
w =
W Excluir & Boas-vindas | [2) Nova | K& Em Preenchiment
& Eentregar Declaragdo
Pesquisar nome: (B
o Recuperar On-line N° do Recibo Tipo AEIS

e o B

Imprimir 2

| S

&) Declaragio

&, Rendimentos Recebidos de PF

@ iz

&) Recibo

&% Darf do IRPF

) Darf de Multa por Entrega em Atraso

&, Darf - Doagdes Diretamente na Declaragéo - ECA

. ; ® completa simplificada
5 Darf-Doagées Diretamente na Declaragéo - P boialhi
=l pessoa ldosa

Figura 4 - Tela inicial do aplicativo.

Ao entrar no aplicativo, certifique-se que ele se refere ao exercicio de 2024. Nos
testes efetuados para este manual, o acesso ao aplicativo ndo exigiu login por meio do
GOV.BR. A necessidade de acesso via GOV.BR esta relacionada com a recuperacao de
declaragfes ja preenchidas, em preenchimento ou pré-preenchidas da base de dados da

Secretaria da Receita Federal e estdo além do escopo deste manual.

Selecione a aba “Transmitidas” na primeira tela que surge ao entrar no aplicativo.
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(3 Retificar

fij Excluir

& Entregar Declaragéo

~ Recuperar On-line
Imprimir

&) Declaragéo

&, Rendimentos Recebidos de PF

ua; Recibo

& Darf do IRPF

) Darf de Multa por Entrega em Atraso

&) Darf - Doagdes Diretamente na Declaragéo - ECA

= Darf - DoacGes Diretamente na Declaracdo -

K2 1ReF 2024 — (a]
Declaragéo | Ferramentas Ajuda & ve
DEmi| ® R & v B

Acesso com gov.br

‘@' Programa de Declaragao do Imposto sobre a Renda Declaragéo Transmitida
n goubr
Declaragdo I RP F
) Nova Bem-vindo ao Programa de Declaragdo do Imposto sobre a Renda.
£2) Abrir

O que vocé deseja fazer?

(4]

N° do Recibo Tipo AJEIS CPE

B i

Gravar Copia de Seguranca e Recibo

® Completa @ simplificada

Figura 5 — Selecéo do exercicio da Declaracgao.

arquivos.
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Em seguida, selecione a declaragao transmitida da qual os arquivos ".DEC” e
“.REC” serao gerados, e observe que o pequeno icone em forma de disquete fica ativo,
com cor avermelhada escura.
Atente para o fato de que diversas declaracdes do exercicio de 2024 poderao estar
listadas, dependendo da quantidade de CPFs que transmitiram declaracdes a partir do

aplicativo, por isso € preciso selecionar a declaracao transmitida especifica para gerar os

Se a declaragédo da qual se pretende gerar os arquivos “.DEC” e “REC” n&o se
encontra listada, € possivel que a mesma nao tenha sido elaborada no aplicativo desktop

da Receita Federal. Verifique no aplicativo para celular Meu IRPF ou no site da Internet
da Secretaria da Receita Federal.
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Retificar

W excluir

& Entregar Declaragdo

~ Recuperar On-line

Imprimir

&) Declarago

&) Rendimentos Recebidos de PF

=
Declaragio  Feramentas  Ajuda <}
be i & @ & E B

Acesso com gov.bi ad

“§* Programa de Declaragdo do Imposto sobre a Renda Declaragdo Transmitida
n goubr
Declaragio F
[ Nova E " “ i =
- Gravagio de Copia de Seguranca s 0sobre a Renda.
=) Abrir

Iz

=

Sal

Ivar em: & Google Drive (G)

file-revisions-
shortcut-targets-by-id
Meu Drive

Outros computadores

jome da pasta: | G\

po do Arquivo:

@ A[EE |oseja fazer?

v &

~
4]

Nome =

It

CORREA YUNG

e

@ e

v

) Recibo Salvar Cancelar

& Darf do IRPF Gravar Copia de Seguranca

@ completa @ simplificada

Relagdo de Declaragdes

& Comunicagéo & Fonte Pagadora de Saida do Pais

Figura 6 - Tela com a op¢do de compartilhar arquivos DEC e REC

Quando o icone do disquete se ativar, ficando com a cor avermelhada, clique
sobre ele e imediatamente uma caixa de dialogo com o titulo “Geracdo de Codpia de
Seguranga” abrira na tela para que a pasta onde os arquivos devem ser armazenados
seja indicada.

Certifique-se de anotar onde o0s arquivos serdo gravados para sua posterior

recuperacao e envio ao orgao de vinculo, conforme regulamentacao interna.

C. Geracédo de arquivos DEC e REC pelos agentes publicos no site da Receita
Federal

As orientag0Oes a seguir sdo baseadas no acesso ao site https://gov.br e a selecao
do servigco “Consultar Meu Imposto de Renda”, que pode ser acessado pela pesquisa
disponibilizada na pagina inicial do site.

Nos testes efetuados para este manual, 0 acesso ao Site exigiu autenticagdo com
conta de usuério (login).
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goub
= Meulmposto de Renda .
Receita Federal )

Declaracoes do IRPF Servicos do IRPF
Aguardando Processamento @ &+ Autorizacdo de Acesso >
IRPF 2023 Processada @ B Documentos e Arquivos (Cépia da Declaraciio) >
IRPF 2022 Processada @ (&  Fazer Declaracio v
IRPF 2021 Processada @ Ko Pendéncias de Malha v
IRPF 2020 Processada @ lll Consultar Débitos, Emitir DARF e Alterar Quotas v
IRPF 2019 Processada @ & Acessar Camné-Ledo >
R - ~
t\ Exercicios Anteriores /J t\ Ver todos /J

Figura 7 - Telainicial do servico Consultar Meu Imposto de Renda.

“Declaracgbes do IRPF” esteja listada a declaragéo “IRPF 2024”.
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goub
= MeuImposto de Renda a
T ReceitaFederal )

Declaracoes do IRPF Servicos do IRPF

Aguardando Processamento @ &+ Autorizacdo de Acesso >
IRPF 2023 Processada @ & Documentos e Arquivos (Copia da Declaragdo) >
IRPF 2022 Processada @  Fazer Declaragdo v
IRPF 2021 Processada @ Ko Pendencias de Malha v
IRPF 2020 Processada @ llll  Consuiltar Débitos, Emitir DARF e Alterar Quotas v
IRPF 2019 Processada @ & Acessar Carné-Ledo >

TR ~ ™
| Exercicios Anteriores ) | Vertodos )
~ 222020202020/ A J

Figura 9 — Documentos e Arquivos (Cépia da Declaracéo).

Em seguida, ao lado direito da lista de declaracbes, clique sobre a opcao

“‘Documentos e Arquivos (Copia da Declaragao) na lista “Servigos do IRPF”.

goub.
= Meulmposto de Renda a
Receita Federal )

< M > Documentos

Documentos

Exercicio

| 2024 v

Documento Emissdo Numero Acao

Arquivos da Declaracao

Copia do Recibo da Declaragao

Copia da Declaragao

Figura 10 - Tela com a opc¢ao de compartilhar arquivos DEC e REC
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Imediatamente uma nova tela surgird, na qual devera ser informado o exercicio da
declaragdo da qual se pretende gerar os arquivos “.DEC” e “.REC”. Selecione o0 ano e

clique sobre o icone com uma seta apontada para baixo na coluna “A¢ao”.

goub
= Meulmposto de Renda
Receita Federal

< ™ Documentos

@ sahvar como b
Documentt

1 L > Downloads > v G Pesquisar em Downlo,

fy y Download: P
Exercicio
2024 Organizar v Nova pasta =~ O
—— | G e e Eerr e Nome Data de modificagio Tipo Tamanho
~ Hoje
Documento B , e Acé
B Area de Trabalho . pact
. ~ Anteriormente neste més
Arquivos da De L Downloads

. = Documentos
Copia do Recily

~ Ha muito tempo

B B |

PR Imagens
P 107.002 KB
Copia da Declg D Misicas
180 KB
Bvdeos + _ A 00000 .
el IRPF-A-2024-2003-ORIGI (1)zip ™
Tipo: ZIP archive (*ip) -
N — Concelr

Figura 11 - Gravar arquivos ".DEC" e ".REC"

Escolha a pasta do computador em que serdo gravados os arquivos “.DEC” e

“‘REC” para que posteriormente sejam entregues ao 6rgao de vinculo, conforme
regulamentacao interna.

D. Coleta, Armazenamento e Remessa ao TCE/RS

E responsabilidade do 6rgéo jurisdicionado observar a seguranca da informacao, o
sigilo fiscal, a Lei Geral de Protecédo de Dados (Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018), bem como a completude e atualizacdo das declaracdes coletadas e remetidas ao
TCE/RS, nos termos do caput do artigo 4° da IN 16/2023 do TCE/RS. Além disso, o 6rgao

Aprovador Data Revisado Péagina
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jurisdicionado deve alertar o agente publico que o mesmo deve entregar a Ultima
Declaracéo enviada a Receita Federal, retificadora ou ndo, acompanhada de recibo.

O TCE/RS nao interfere nos procedimentos internos adotados por cada 0Orgao
jurisdicionado, devendo cada um garantir a seguranca da informacao nos termos acima
de acordo com sua governanga.

Os procedimentos descritos a seguir estdo sujeitos a alteraces em exercicios
posteriores, devendo ser anualmente confirmados pelos 6rgaos jurisdicionados.

A fim de operacionalizar o exposto nos itens anteriores do presente manual, segue
um passo-a-passo que devera ser adotado pelos 6érgaos jurisdicionados, que nao
substitui a leitura e interpretacdo da legislacao vigente:

a) O orgéo jurisdicionado devera avaliar quais agentes publicos do seu quadro
se submetem a obrigatoriedade de entrega da declaracdo, conforme
determinam as Leis Estaduais 12.036/2003 e 12.980/2008.

b) Identificados os referidos agentes publicos, o 6rgao jurisdicionado deve
promover a coleta e o armazenamento temporario das respectivas DBRs
dos agentes publicos de seus quadros, tomando as medidas de salvaguarda
necessarias para garantir o sigilo dessa informacao durante o processo.

c) Para a remessa ao TCE/RS, todos os arquivos individuais “.DEC” e “.REC”
devem estar armazenados em um (nico arquivo que funcionar4d como
contéiner e que deverd estar criptografado.

d) Para protecdo do arquivo contéiner, deve ser utilizada uma senha forte, com
orientacdo do respectivo departamento de Informatica.

e) A senha deve ser Unica para todo o conjunto de declaracdes e recibos
(arquivos “DEC” e “REC”). A criptografia de cada declaragédo
individualmente ndo € compativel com o sistema do TCE/RS.

f) O nome de cada arquivo de Declaragdo e de Recibo de entrega devera
iniciar com o niumero do CPF do agente publico.

g) A senha de acesso as declaracbes deve ser remetida pelo e-mail

evolucao_patrimonial@tce.rs.gov.br, cujo ASSUNTO devera ser Acesso,
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assim como a orientacdo de como extrair os dados. NUNCA remeta
declaracdes de IR para este endereco de e-mail.

h) Ato continuo, o 0rgdo jurisdicionado devera enviar e-mail para
evolucao_patrimonial@tce.rs.gov.br, cujo ASSUNTO devera ser solicitacao
de link para upload. Devera seguir no corpo do e-mail oS nomes,
matriculas, cargos/funcdes e setores de lotacdo dos servidores designados
para os procedimentos de coleta, armazenamento e envio das declaracfes
ao TCE/RS.

i) Ao receber as DBRs e a senha, o TCE/RS confirmard ou negara o
recebimento, conforme a analise feita por auditor, descrito mais a frente em

secao especifica

E. Confirmacé&o de recebimento das DBRs

A confirmac@o de recebimento das DBRs atenderd o disposto no art. 5° da
Instrucdo Normativa 16/2023, e € detalhada neste manual, conforme a seguir.

Ao receber e examinar a remessa de DBRs do 6rgéo jurisdicionado, o auditor
podera apontar seu recebimento como ndo valido no caso de ndo atendimento da IN
16/2023. A negativa serd enviada por e-mail com seus fundamentos, e indicara a
possibilidade ou ndo de correcdo por meio do envio de nova remessa ou por outro meio,
a critério do auditor.

Se o auditor entender pelo recebimento da remessa, podera fazer ressalvas no
recibo encaminhado ao 6rgéo jurisdicionado, que serdo encaminhadas também a Diregéo
de Controle e Fiscalizacdo oportunamente, desde que néo invalidam a remessa recebida.

A confirmacdo de recebimento sera enviada para a mesma conta de e-mail que
enviou a senha de acesso, e contera:

a) aidentidade do arquivo recebido, criada pelo algoritmo de hash MD5;
b) a data em que o TCE/RS passou a estar de posse simultaneamente das DBRs e

da senha que permitiu sua extragao;
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c) declaragdo de que o TCE/RS néo confirma, no momento, que todos os agentes
publicos obrigados por lei realizaram a entrega, pois depende de processamento
posterior;

d) declaracdo de que o TCE/RS nao confirma, no momento, que as declaracdes
foram geradas nos termos da IN 16/2023, pois depende de processamento
posterior;

e) relatorio contendo o numero dos CPFs e os anos de exercicio e de ano-calendario
das declaracGes que puderam ser processadas, sendo eventuais declaracfes nao

listadas consideradas nao entregues.

Aprovador Data Revisado Péagina

Carlos Eduardo Bollmann 19/04/2024 0 17




T

7 TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL - TCE-RS
" "Cédigo

| Controle da Evolugédo Patrimonial do Agente Pablico

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Prédio Sede: Rua Sete de Setembro, 388 — Bairro Centro

Porto Alegre — RS CEP:90010-190

E-mail: evolucao_patrimonial@tce.rs.gov.br
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