INSTRUCAO NORMATIVA N° 06/96

O SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO E DOS RECURSOS HUMANOS,
no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo art. 5° do Decreto n® 36.553, de 26
de margo de 1996, e considerando o disposto no artigo 114 da Lei Complementar n°®
10.098/94, de 03 de fevereiro de 1994, que institui a Gratificagdo de Permanéncia em
Servico

DETERMINA:

. Os pedidos da gratificagcdo de permanéncia em servico dos servidores civis da
Administracao Direta, excetuados os integrantes do Magistério Publico Estadual, terdo
seu curso processado de acordo com a orientagdo da presente Instru¢ao Normativa.

. Somente serado recebidos pedidos de gratificagdo de permanéncia em servigco, dos
servidores que satisfizerem os requisitos previstos para aposentadoria voluntaria
constante no artigo 158, inciso lll, alineas “a” e “b”, da Lei Complementar n° 10098/94,
de 03 de fevereiro de 1994, ou seja, daqueles que contarem com 35 (trinta e cinco)
anos de servigo, se homem, 30 (trinta) anos, se mulher.

. O requerimento pleiteando a gratificagdo de permanéncia em servigo, conforme modelo
constante do anexo |, devidamente preenchido e assinado pelo requerente e instruido
nos termos da orientagdo prevista no anexo ll, sera protocolado no érgédo onde o

servidor estiver lotado.

IV.A analise dos expedientes quanto a concessdo da gratificagdo em referéncia,

dependera da prévia concessao ou reconhecimento do direito ou vantagens,
relacionadas a implementacdo do tempo de servigo exigido para a aposentadoria

voluntaria, na forma do item Il desta Instrucdo Normativa, tais como:

a) conversao da licenga - prémio em tempo de servigo dobrado;

b) acréscimo de tempo ficto a que o servidor faga jus em razao da época e condigdes em

que tenha desempenhado suas atividades;

c) averbacao no BDP do tempo de servigo publico estranho ao Estado;

d) averbagéo no BDP de tempo de servigo prestado a esfera privada, conforme legislagéao

em vigor.



V. Os expedientes deverao ser remetidos a Secretaria da Administracdo e dos Recursos
Humanos, devidamente instruidos, principalmente em relagédo aos itens | a IV do artigo
2°, tendo em vista o disposto no art. 5°, ambos do Decreto n° 36.553, de 26 de margo
de 1996.

VI. O expediente sera indeferido de plano:

a) Pelo titular do 6érgao em que o servidor estiver lotado, quando nao houver interesse de
sua permanéncia em servigo;

b) Pela Secretaria da Administracdo e dos Recursos Humanos, quando verificado que o

servidor ndo satisfaz as condigdes do artigo 158, inciso lll, alineas “a” e “b”, da Lei
Complementar n°® 10.098/94, que ensejaria a aposentadoria voluntaria, ou quando nao
houver sido atendido qualquer um dos itens julgados imprescindiveis para a instrugao
do expediente.

VIL. A Secretaria da Administracdo e dos Recursos Humanos, através da Divisdo de
Aposentadoria e Revisdao de Proventos, cabera a analise final do expediente e
elaboragdo do ato de concesséo da gratificagdo de permanéncia em servigo, se for o
caso, o qual s6 produzira efeitos a partir da publicagdo no D. O. E.

VIII. As disposi¢des desta Instrugdo Normativa aplicam-se, no que couber, as Autarquias

e Fundacoes Publicas.



ANEXO |
EXCELENTISSIMO SENHOR SECRETARIO......oo oo
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(matricula) (cargo)
normal de ................ semanais, vem respeitosamente a presenga de Vossa
Exceléncia
(horas)

requerer a concessao de Gratificagdo de Permanéncia em Servico, nos termos do
artigo 114 da Lei Complementar n° 10.098/94, regulamentado pelo Decreto n°
36.553/96, eis que implementou os requisitos para a aposentadoria voluntaria,
conforme comprova pelos documentos em anexo, e deseja continuar em atividade.

N. Termos,

E. Deferimento.



ANEXO Il

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA INSTRUIR OS PEDIDOS DE GRATIFICACAO
DE PERMANENCIA EM SERVICO:

1.

2.

Requerimento postulando a vantagem, devidamente preenchido e assinado pela
parte interessada, protocolado no 6rgao de origem;

O ¢6rgéao de origem, uma vez recebido o requerimento:

a) providenciara na juntada ao expediente dos assentamentos individuais do BDP,

devidamente atualizados e validados;

b) informara os requisitos constantes nos itens | a VI do Decretos n° 36.553, de 26 de

c)

margo de 1996;
colhera despacho do titular do 6rgdao onde o servidor estiver lotado quanto ao

interesse na concessao da gratificacao de permanéncia em servigo.

. Os servidores que tenham tempo de servico estranho ao Estado, publico ou privado,

averbado no BDP, deverdo anexar ao pedido copia autenticada da certidao
comprobatoéria desse tempo, expedida pelo 6rgdo ou entidade competente, contendo

a forma de nomeagao ou admissao e exoneragao ou dispensa.

. Para os servidores que apresentarem certiddo do INSS constando o exercicio de

funcao de religioso (a), autbnomo (a) e doméstica, deverao apresentar comprovante
de pagamento das contribuigbes previdenciarias referentes aos respectivos
periodos, comprovando a quitagcdo das mesmas, consoante Decreto n° 85.850/81.
No que tange aos socios ou empregados, devera ser apresentado copia do contrato
de trabalho.

No caso de tempo ficto, os servidores beneficiados pela Lei n°® 2455/54 deverao
anexar ato declaratério expedido pelo 6érgao competente da Secretaria da
Administracdo e dos Recursos Humanos, juntamente com a cépia do Parecer
emitido pela CIMOR.

Despacho deferitério quanto a conveniéncia do servidor permanecer em servico,

firmado pelo titular do érgaoo onde o servidor esteja lotado.



