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Como instruir o PROA de Abono de Permanéncia

Anexar o requerimento contendo nome e identificac&o funcional do servidor
Anexar documento de identidade que contenha data de nascimento do(a) servidor(a)

Anexar os documentos que comprovem cada um dos periodos averbados na vida
funcional do(a) servidor(a) - HOJE: CTC do INSS

Para professores, anexar certiddes comprobatorias das fungdes exercidas no magistério
Anexar declaragao de que os documentos juntados ao processo conferem com o0s originais

Conferir, antes de enviar, se todos os documentos necessarios estdo constando no expediente.




Como conferir a CTC do INSS

Para averbagdes de tempo privado ou publico com contribuicdo para Regime Geral de
Previdéncia Social (RGPS) devera constar Certiddo de Tempo de Contribuicdo (CTC),
expedida pelo INSS

Para tempo publico, além da CTC do INSS deve ser apresentada uma
certidao narratoria do periodo averbado
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Pontos de atencao: CTC do INSS - ativos

O documento de comprovacao de recolhimento ao INSS é a CTC
Para averbacfes de tempo militar, 0 documento é a CTS miilitar
A CTC do INSS deve conter a discriminagéo dos salarios de contribuicdo a partir de julho de 1994

A CTC_nao pode estar destinada para fora do estado (preferencialmente deve conter como
orgao instituidor a secretaria de origem do servidor ou o estado do Rio Grande do Sul)

Deve ser lido o campo "observacOes" que existe ao final do documento e, caso haja
restricbes ao uso do tempo, as restricdes devem ser seguidas na averbacéo

Quando for realizada a validacdo das averbacdes, além da conferéncia quanto a correcao
dos dados inseridos no Sistema RHE deve ser verificado se todos os campos da tela de
averbacdo estdo preenchidos, caso ndo estejam, devem ser preenchidos, com excecao dos
campos numero do expediente e data do protocolo, gue ndo devem ser alterados

l RIO GRANDE DO SU

O futuro nos une.



Pontos de atencao: CTC do INSS - aposentados

m A analise do direito ao abono de permanéncia utilizara os documentos comprobatérios utilizados
na aposentadoria

m Caso o servidor tenha se aposentado com apresentacao de Certiddo de Tempo de Servico (CTS),
sera obrigatéria a confirmacéo de veracidade expedida pelo INSS

GOVERND DO ESTADD
RIO GRANDE DO SUL



Exemplo de analise: CTC do INSS

CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO

(Para efeitos da Lei N° 6226/75, com as alteracoes das Leis 6.864/80, 8.213/91 e 8.870/94)

Orgao Expedidor Data de emissao
INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS 25 12023
Nome do Requerente Protocolo: 1.00074

NIT: CPF:
Nome da mae
Data de Nascimento Doc. Identidade Emissor UF

SSP RS

Orgao Instituidor Matricula

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

A - TEMPO DE CONTRIBUICAO

Empregador:
Numero:
Documento:
Fungao:

Periodo Contribuigdo:
*Periodo Aproveitado:

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
878.  .0001-96
-CTPS Série:
09/07/2020 a 12/01/2021
09/07/2020 a 12/01/2021

Tempo de Contribui¢ao: 0 ano(s), 6 mes(es), 4 dia(s)
Tempo Aproveitado: 0 ano(s), 6 mes(es), 4 dia(s)

Empregador:
Numero:
Documento:
Fungao:

Periodo Contribuigdo:
*Periodo Aproveitado:

SECRETARIA DE GOVERNANCA E GESTAO ESTRATEGICA
3. . .570001-84
-CTPsS Série:
13/01/2021 a 28/02/2021
13/01/2021 a 28/02/2021

Tempo de Contribuigao: 0 ano(s), 0 mes(es), 18 dia(s)
Tempo Aproveitado: 0 ano(s), 0 mes(es), 18 dia(s)




Exemplo de analise: CTC do INSS

Orgao Instituidor

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Matricula

DISCRIMINAGAO DOS SALARIOS DE CONTRIBUIGAO

Empregador:  SECRETARIA DE GOVERNANCA E GESTAO ESTRATEGICA

Numero: 320 0001-84
Competéncia vaior | Competéncia valor | Competéncia Valor
01/2021 542 | 02/2021 |
Empregador:  SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GOVERNANCA E GESTAO
Numero: 87.. - 01-28
Competéncia valor | Competéncia vaior | Competéncia Valor
03/2021 oo SN 04/2021 357 | 05/2021 3,57
06/2021 357 | 07/2021 S7 | 082021 1,57
09/2021 357 | 10/2021 357 | 1172021 1,57
12/2021 357 | 01/2022 22 | 02/2022 1,22
03/2022 d122 | 04/2022 122 | 05/2022 1,22
06/2022 97,22 | 07/2022 22 | 08/2022 1,22
09/2022 122 | |




Exemplo de analise: CTC do INSS

Orgao Instituidor Matricula
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Certificamos que o interessado conta, de efetivo exercicio, de Tempo de Contribuigdo (TC) = 3122 dia(s), correspondendo a 8
Ano(s), 6 Més(es) e 22 Dia(s)

A pedido do Requerente foi aproveitado o Tempo de = 3122 dia(s), correspondendo a 8 Ano(s), 6 Més(es) e 22 Dia(s), conforme
informado acima.

Esta Certidao nao contém emendas, nem rasuras, foi emitida de acordo com o Processo acima citado, € contém 7

Lavrei a Certidao Visto do Dirigente do Orgao

p—IA

IVAIPORA, 25/09/2023

Alessandro Antonio Stefanutto
Matricula do Servidor Presidente do INSS

Orgdo Local: IVAIPORA - AGENCIA DA PREVIDENCIA SOCIAL IVAIPORA
Enderego: AV PRESIDENTE TANCREDO NEVES , 165 5 CEP: 86870-000
CENTRO, IVAIPORA - PR (para uso do INSS)

e hE
_— Vocé pode conferir a autenticidade do documento em
https://meu.inss.gov.br/central/#/autenticidade




Averbacao de
tempo publico

Deve constar além da CTC uma certidao
narratdria contendo:

Tipo de vinculo

Regime previdenciario

Atos de admissao e dispensa, com data de
“a contar”

Descricao da efetividade

Licencas e afastamentos

Assinatura digital ou fisica de quem
elaborou a certidao
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