Orientacodes para a Declaracao
de Bens e Rendas (DBRs)

Exercicio 2023 / Ano-calendario 2022

R

NOVAS FACANHAS

Atualizado em: 31/03/2023




Cronograma DBRs 2023
Atendimento a resolucdo do TCE 963/2012

13/03 15/07
Publicagdo do Manual Prazo final para envio das declaragdes no
das DBRs 2023 do TCE Portal do Servidor RS

Abertura da Receita

Federal para recebimento Prazo final para
das declaragoes do IRPF encaminhar as DBRs ao
exercicio 2023 TCE

B 15/03 31/07




I
Orientacoes gerais

m Os Setoriais de Gestao de Pessoas deverao comunicar os servidores da obrigagao
legal de apresentar a Declaracao de Bens e Rendas.

m Os servidores tém o prazo até 31/07/23 para o envio da DBR pelo Portal do Servidor.

m Os 6rgdos que nao possuem habilitagao para envio da declaragao on-line, via Portal
do Servidor RS, poderao fazé-lo mediante solicitagao.



Quem esta obrigado a encaminhar a DBR
(Art. 2° Decreto 48.706/11)

§ 1° Estao obrigados a apresentar a declaragao de bens de que § 2° Também estao obrigados a apresentar a declaragao de bens os
trata o caput deste artigo os seguintes agentes publicos: seguintes servidores publicos:

| - Governador e Vice-Governador do Estado; | - servidores lotados em setores responsaveis pelas compras,

Il - Deputados Estaduais; contratos, elaboragéo de projetos basicos e termos de referéncia;

Il - Secretarios de Estado; Il - servidores que exergam a gestao e a fiscalizagao de contratos;

IV - membros da Magistratura Estadual; Il - pregoeiros;

V - membros do Tribunal de Contas; IV - servidores com padrdo remuneratoério CC/FG 10 ou superior; e

VI - membros do Ministério Publico Estadual; V - servidores que exergam funcoes de fiscalizagao.

VII - Procuradores do Estado;

VIII - Defensores Publicos;

IX - Delegados de Policia;

X - Oficiais da Brigada Militar;

XI - Dirigentes de Autarquias, Empresas Publicas, Fundagdes,
Sociedades de Economia Mista e subsididrias destas, integradas na
Administragao Estadual Indireta;

XII - Superintendente e Diretor de 6rgao central de compras;

XIIl - ordenadores de despesas;

XIV - Auditores Publicos Externos do Tribunal de Contas do Estado;
XV - Agentes Fiscais do Tesouro do Estado; e

XVI - integrantes de comissdes de licitagao.




Aos Orgados que desejam habilitar o envio da
declaracao on-line

Orgao solicitante PROCERGS

1. 0 Orgdo deve enviar e-mail para — 2. A SUGEP ent&o solicita —> 3. APROCERGS libera o

celula-multiplicadore@spgg.rs.gov.br  liberagao de acesso a maddulo DBR no RHE (aos
indicando 1 ou 2 servidores (de PROCERGS servidores indicados) e no
preferéncia da prépria setorial) para Portal do Servidor RS
liberagcao de acesso 4. Apos a liberagao, a SUGEP -~

comunica o Orgdo da

liberagao


mailto:celula-multiplicadore@spgg.rs.gov.br

I
Fluxo de envio das Declaracées de Bens e Rendimentos

Langa atributos dos Extrai relatério pelo Orienta servidores
Setorial de Gestao de servidores que tém I{Ilj RHE dos servidores I{Ilj selecionados a enviar
Pessoas obrigatoriedade de com obrigatoriedade declaragdo online pelo

enviar a DBR de envio Portal do Servidor

: Encaminha declaragao
Servidor pelo Portal do Servidor

_ Encaminha
Servidor indicado do Orgao declaragbes ao TCE




INSERCAO DO
ATRIBUTO ESPECIAL
PARA DBR



]
Insercao do atributo especial para DBR

1.  Clique em Historico Funcional -> Atributos -> Atributos do Servidor.

Histérico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Qutros Médulos Janela

&2 & cov_rs

Busca de Servidores

Dados Pessoais 2
Dependentes » i

| Pensdes >
\_/mcul'o.s Funcionais » Sara
2EEEE * [ 2022023 - 122939 (=
Eventos * 30212023 - 12:26:51
Consultas >

— S ¥ Atributos do Servidor -—

Licencas e Afastamentos : Lancamento Coletivo de Atributos 3
Frequéncia | Atributos de Dependentes
Eérias » Atributos de Pensionistas ‘
Contagem de Tempo Ji Carga de Atributos 3
Pastas Funcionais 4
Registros Pendentes J\ Consultas >
Gestdo Eletronica de Documentos » ]
Diversos > —

| Previdéncia 4l

| Acompanhamento de Processos »

Conversio Sistema Anterior - RHE
| Consulta Matérias enviadas para o SGM




]
Insercao do atributo especial para DBR

2. Cliqgue em Atributo e depois aperte a tecla F9.

- ldentificagao Funcional

1d. Func] | Vinculo| Detalhes
—» Atributd] ]  Data Iniciol Data Finall Ly




]
Insercao do atributo especial para DBR

3. Vdrias opg0es irdo aparecer, conforme imagem abaixo. Selecione ENQUADRA
DEC 48706 e clique em OK.

Atributos
Localizari% | Detaines
: i Total:40H
Atributo | Nome Atributo \ =
DIRF RRA EX ANT Dirf Rendimentos Recebidos Acumuladamente de Exerc. Anterior
DISTRIBUICAO SE Distribuicdo na Secr. de Educacéo =
DOACAOQ FECA Doacdes FECA m =
EMAIL CORPORATIVO E-mail Corporativo
EMAIL SERVIDOR E-mail do Semvidor
ENCARGO DE LIDERANCA Encargos de Lideranca
: ENQUADRA DEC 48706 Enquadramento Decreto 48706
ESO INFO MANDATOS Atributo Orgéo exercido no mandato Sindical ou Eletivo
ESTABILIDADE Estabilidade -
] I, _j
Localizar | | OK I Cancelar |
e




Insercao do atributo especial para DBR

4. ApGs, selecione Ordenador Despesas e clique em OK.

Localizar|%

Atributo

| Nome Atributo

MEDIA APOSENT EC41
NAO RECADASTRADO
OPCAO GF
Ordenador Despesas
PA BASE IPE FICTICIA
PA BASE IR FICTICIA
PAGTO EXCEPCIONAL
PARC AUTON PESSOAL
PARC AUTONOMA COMPL

Média Valor Aposentadoria EC 41
N&o Recadastrado
OPCAO GF

Ordenador de Despesas
Alterar Base Previdéncia Ficticia
Alterar Base IR Ficticia
Pagamento Excepcional

Parcela Autdnoma Pessoal da Lei 15451/20 - Art 4, Inc_ Il

Parcela Autonoma Completivo

[?lA DOCLA_1LINLCLAL

n Lo ladiaial

Localizar | I oK I Qancelar)

| Detahnes |

i Total:40H

) & |

7




]
Insercao do atributo especial para DBR

/N IMPORTANTE:

m Caso a Setorial de Gestao de Pessoas nao tenha liberagao para o langamento dos atributos
especiais, é preciso seguir o fluxo do Orgao para liberagio de acesso das funcionalidades
do RHE.

m Nome dos atributos especiais para DBR:
o Ordenador de Despesa;
o ENQUADRA DEC 48.706.

m Os Orgdos da Administracdo deverdo solicitar 8 SEFAZ a liberagdo do langamento dos
atributos especiais.



EMISSAO DO
RELATORIO NO RHE



[ ]
Emissao do relatério no RHE

1. Clique em Archon -> Relatérios -> Executa Consultas.

mmmngl Archon Histérico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Qutros Modulos Janela

L ' T ¥ €|\ & @ covrs 8 S
Outros Sistemas
Mensagens »
Configuracio » ]
Seguranca 4 Criada em
UFMunicipios/Bairros » [IOER [13/02/2023 - 122939 (4|
Tabelas »F/23 13/02/2023 - 12:26:51
Setores »
Pessoas » l
Auditoria > | ]
Rotinas > | o
> Cadastro de Relatdrios =
Tecias | Executa Relatérios DE EFETIVIDADE *==
Dados de Agendamento -
Erros . " s de Marco / 2023 deverdo ocorrer até as 17h de 05/04/2023 =
| Emissdo de Relatdrios Agendados
Login Gerador de Relatdrios
Sair Executa Consultas
T




[ ]
Emissao do relatério no RHE

2. Selecione Recursos Humanos - Consultas liberadas para areas de RH -> DECLARA_BENS_ANEXO -
Relagao de servidores que declararam e nao declararam os bens no exercicio 2014 em diante.

=
i Executa Consultas

~ Consultas
Grupo Descricdo

Movimentacat lConsultas liberadas sobre Movimentacéo =

Pensdo Alime lConsuItas liberadas sobre Folha de Pagamento relativas a regras de Pensdo Alimenticia

IPensﬁes [Consunas liberadas sobre Folha de Pagamento - Pensionistas o

Previdéncia |Consultas liberadas para areas previdencidria

— |Recursos Hui [Consultas liberadas para éreas de RH | 2
Cadigo Descricdo
[COMUNICADOS_SE [Datal.lining Comunicados Inteligentes [«]
|Cons_Serv_Carga_Hora [Servidores por Setor com Carga Horaria, Nome, Escolaridade

» [DECLARA_BENS_ANEXOQ| [Relagao de servidores que declararam e nao declararam os bens no exercicio 2014 em diante |
DECLARA_BENS_LISTA IListagem de quem enviou a delcaracdo de bens no ano base especificado.
|DECLARACAO_BENS IRelagﬁo de servidores que declararam e ndo declararam os bens no exercicio
Descricdo detalhada

Relacdo de servidores que declararam e ndo declararam os bens no exercicio a partir do Ano Base 2014. ==

=




[ ]
Emissao do relatério no RHE

3. Preencha as informacgoes conforme a imagem abaixo e clique em Executa.

DECLARA_BENS_ANEXO - Relagao de servidores que declararam e nao declararam os bens no exercicio 2014 em di
Tipo de Arquivo Separador‘:_ . Gera Linha de Cabecalho? [ Gerar arquivo local?

Arquivo|TESTE02DBR csv Procurar._._|
Retorna ] Executa l

- Parametro
Descricdo do Valor

[»)

Ano Base 12022
Data de Inicio {01/01/2023
Data de Fim |31/12/2023
1300] Secretaria de Planejamento, Governanca e Gestio

I

Orgéo

|
l
I
l
l I ‘-.

Comentarios/Observacdes sobre o Parametro

£l

D




ENVIO DBR NO PORTAL
DO SERVIDOR RS



Envio DBR no Portal do Servidor RS

1.  No RHE, clique em Declaragao de Bens e Rendas e marque as opg¢oes correspondentes,
conforme imagem abaixo. Apds, anexe o Arquivo da Declaragao e o Arquivo do Recibo. Se
estiver tudo certo, clique em Salvar.

a Mensagens
— sa'var
SRy : .
& Historico Funcional E declaragdo deste ano? Se sim, selecione aqui Z e
= Eventos do Histérico 0Ou, caso seja de outro ano, informe o Ano-Base aqui:
a Formagéo e Capacitagao D Estou ciente, e de acordo, de que os documentos ora anexados, nos termos da Lei n® 12.980/08, requlamentada pelo Decreto n° 48.706/11, sejam passiveis de auditoria do Tribunal de Contas
do Estado, em conformidade com o disposto em Resolugéo e Instrugdo Normativa.
@ Contracheques

- D Declaro que exergo ou exerci, nos ditimos dois anos, cargos de diregéo e/ou de érgdos colegiados, tanto no setor publico quanto no setor privado.
] Contribuigbes D

Previdenciatias Declaro que os arquivos enviados foram extraidos do programa de preenchimento da Declaragéo de Ajuste Anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica - DIRPF.

ﬁ Comprovantes de D Declaro que no exercicio informado estou ISENTO DA ENTREGA DA DECLARAGAO A RECEITA FEDERAL e, por esta razéo, anexo minha Declaragéo de Bens no campo abaixo

Rendimentos
+ Arquivo da Declaragdo -

Frequéncia Arquivo da Declaragao: *
¥ Féri - . D
Férias + Arquivo do Recibo
Arquivo do Recibo: “
m Licenga Prémio/Especial
O] Tempo de Servigo Apos selecionar os arquivos, clique em Salvar para incluir a Declaragdo de Bens e Rendas
o Declaragao de Bens e
Rendas ©PROCERGS | Todos os Direitos Reservados




Envio DBR no Portal do Servidor

2. Por fim, cliqgue em Incluir. Caso existam duvidas quanto ao envio das
declaragdes pelo Portal do Servidor RS, baixe 0 manual com as instrugdes

Recursos
Humanos do

Estado RS

() Mensagens

2 Historico Funcional —T m

®= Eventos do Histérico Clique aqui para baixar o manual.

=) " o g Ano-Base Versédo
Formacao e Capacitacao

*Observagao: O manual da PROCERGS encontra-se desatualizado e podera sofrer alteragdes



https://rsgovbr-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/cristiane-alves_spgg_rs_gov_br/Ecm2DI2nlfNJhgiSd-2oJqgBkWR3Hss19ngKijndJsxnlA?e=L7Q3FR
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NOVAS FACANHAS

NO PLANEJAMENTO,
GOVERNANCA E GESTAO

GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
Governador: Eduardo Leite

Vice-Governador: Gabriel Souza

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, GOVERNANCA E GESTAO - SPGG
Secretdria: Danielle Calazans

Secretario Adjunto: Bruno Silveira
SUBSECRETARIA DE GESTAO E DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS * SUGEP
Subsecretaria: Ana Carolina dal Ben

Subsecretaria Adjunta: Caroline Assmann

celula-multiplicadores@spgg.rs.gov.br

planejamento.rs.gov.br n u


https://twitter.com/SeplagRS
https://www.facebook.com/seplagrs/
https://www.instagram.com/spgg_rs/
https://www.instagram.com/spgg_rs/

