ALTERACOES NA
FERRAMENTA DE
TELETRABALHO IF-RHE




I Alteracdes na Ferramenta de Teletrabalho IF-RHE

RESUMO EXECUTIVO

A ferramenta de gestao do teletrabalho passou por melhorias
recentes para corrigir problemas e tornar o fluxo mais amigavel aos
servidores e empregados publicos.

Foram {EERlIGENEERTEIES, além de pequenos ajustes nas
informacgdes trazidas em algumas das abas do sistema:

1) Desvinculagdo das a¢oes dos planos;

2) Criagao do campo Atividades Removidas;

3) Ao encaminhar novamente um plano ja em execucdo, as acdes
ja incluidas nao serao perdidas.




Desvinculacao das
acoes do plano
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COMO ERA

As acgoes incluidas ficavam
vinculadas ao plano em
execugao. Assim, era possivel
inclui-las tanto na aba
“Planos” quanto na aba
“Prestacao”.

As agoes realizadas em meses
diferentes “misturavam-se”
dentro de uma mesma prestacao,
ainda que nao tivessem sido
realizadas no més em questao,
dificultando o acompanhamento
pelo gestor.
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ry Desvincular as agoes dos
SO LU QAO planos e deixa-las vinculadas

apenas a prestacao do més a
K> que se refere.

As acoes poderao ser incluidas apenas na

E 0 QUE I SSO aba “Prestagao”. O servidor ou empregado

que deseje iniciar a inclusao das ag6es no

ALTERA NA decorrer do més deve, na aba “Prestagao”,

P ps clicar em “Gerar Prestagao”, preencher os
PRAT'CA & campos “realizado”, “dias em teletrabalho”
e “justificativa (opcional)”, incluir agoes a

@’ cada uma das atividades do plano e deixar
= a prestagao na situacao “Rascunho”,

clicando em “Salvar”.
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@IF-RHE [ oo |

| — Filtros
fomint=scao Periodicidade | -- Selecione -- v
Teletrabalho
Data de Criacdo: até
Ades3o - Avaliacdo
chefia
Plano Servidor Situacdo Periodicidade
Minha Ades3o
[ Cristiane
Instrucdo Normativa | ACEITO 3 Meses
—— ———— Id Funcional:
Atividades
Cristiane
Plancs Q Ver Prestacio ACHTO 3 Meses

Id Funcional:
Planos Avaliacdo

Chefia Cristiane

I— — Q Ver Prestacio ACHTO 3 Meses
Prestacdo Id Funcional:

o
Prestacdo Avaliacio Registros por pagina: 10, 25, 50, 100, 200

Chefia

Més de Referéncia Validado?
10/2022 - 1/3 Sim
11/2022 - 2/3 Sim
12/2022 - 3/3 Sim

Total de registros: 3
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o Para a inclusdo das agoes referentes

a cada uma das entregas, clique no
botao correspondente.

Caso o servidor ou empregado esteja
incluindo agées no decorrer do més,
deve deixar o plano na situagao
“Rascunho”, clicando em “Salvar”.

Caso o servidor tenha optado por gerar
a prestacao apenas no més seguinte
aquele de realizacao das acdes, podera
encaminhar a prestagao sem deixa-la
em situacado “Rascunho”, clicando em
“Encaminhar”.

Minhas Prestagdes
QIF-RH

Administracio

Teletrabalho

- Atividades do plano

Atividade Tipo Descrigdo da Entrega

Afastamentos
Férlas
Langamento de Frequéncia

Indenizacdo de FRe LP

Promogdes
Recadastramento

Estégio Probatdrio

Meta

Agbes
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Na aba “Planos”, o servidor podera clicar no botdo “A¢oes Realizadas”, em que tera uma visao
condensada das agdes realizadas ao longo de todo o plano para uma dada entrega.

Historico de acdes realizadas

Acdo realizada Data da Acdo Data Referencia

21/10 - reunido de alinhamento das préximas melhor ... 22/12/2022 10/2022 - 1/6

Registros por pagina: 10, 25, 50, 100, 200 Total de registros: 1
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Na aba “Planos-Avaliag¢ao Chefia”, o atestador do plano podera acompanhar as agdes incluidas
ao longo de todo o plano, com discriminagao por més de referéncia, entrega e macroatividade.

Administracdo

Teletrabalho

Adesdo - Avaliacdo
chefia

Minha Adesdo

Instrucdo Normativa

Atividades

Planos

Planos Avaliacdo
Chefia

Prestacdo

Prestacado Avaliacdo
Chefia

Relatorios

Configuracao
Participantes

I
r
I
I
1
|
I
I
1
|
I
I
1
|
I
I
1
|
I
I

— Acdes realizadas

Atividade
DCCEE_DVIDA_001_PROC_teste
DCCEE_DVIDA_001_PROC teste

DCCEE_DVIDA_002_PROC_gestdo do
ponto eletrénico

DCCEE_DVIDA_002_PROC_gestdo do
ponto eletrénico

DVIDA_SUGEP_004_PRO)_gestdo e
desenvolvimento do e-social

DVIDA_SUGEP_004_PROJ_gestdo e
desenvolvimento do e-social

DCCEE_DVIDA_002_PROC_gestdo do
ponto eletrénico

DCCEE_DVIDA_002_PROC_gestdo do
ponto eletrénico

DVIDA_SUGEP_004_PRO)J_gestdo e
desenvolvimento do e-social

Entrega

Entrega

Entrega

Entrega

entrega

entrega

Entrega

Entrega

entrega

Entrega Acordada

Acdes
111

222

bbb

al

1001

1002

Més de Referéncia

10/2022 -1

10/2022 -1

10/2022 -

10/2022 -

10/2022 -1

10/2022 -

11/2022 -

11/2022-2

11/2022 -
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0 Na aba “Prestagao”, depois de
clicar em “Ver prestacao”, para
uma prestagao em andamento,
o servidor ou empregado
visualizara as macroatividades,
entregas e metas relacionadas.

0 As acgdes incluidas ao longo do
més poderao ser visualizadas
no botao “Acoes Realizadas”, a
partir de uma janela que se
abrira.

| Minhas Prestacdes Notificacso &

9
®IF-RHE

| = Atividades do plano

-
Atividade Tipo Entrega Acordada Meta
Teletrabalho

DNA_DVIDA_001_PROC

atualizagio da planilha de gestio de = |
B 1 _ s Realizadas
_Gest3o de Demandas rOCESS0  Yemandas 00% cBes Realizada I

| ona_ovipa_cos_proc "
= ministrar orientacées e
_Apresentacdes,

2 Processo  demonstracBes aos 6rgios que 100 % Aces Realizadas ||
| copaciacsese

Adeso - Avaliagao
chefia

Minha Ades3o

aderirem a0 sistema de teletrabalho

Instrugo Normativa . oy
<5 orientagdes Diversas I

Atividades I participag3o em reunides de

A
ONA-DVIDA.000 PEOL- | profetty alinhamento das melhorias do 100 % AcBes Realizadas ||
APP Teletrabalho
1 sistema de teletrabalho

Planos Avaliacio - i
DNA_DVIDA_007_PROC implantagio de érgdos no sistema de
I _aPP Teletrabalho Processo  toletrabatho D09 AshiesRealeaday

Chefia

| auxilio aos 6rgaos e servidores que
Prestacdo Avaliagio DNA DVIDAL00Z PROC | processa: [ 2Prsentarem dlfictidades 100 % AgBes Realizadas |
chena _APP Teletrabalho problemas no uso da ferramenta do
teletrabalho 1
Relatorios 1

participar de reunides semanais e

—_————————— DNA_DVIDA_011_PROJ_
Configuracao I \F-RHE PromogBas Projeto realizar testes no ambiente de 100 9% AcBes Realizadas I

Participantes homologagso

—— o e e e e e e e -

Configuracao Orggos

Registrar acdo de atividade

Descrigio

—— o o e =y
Acdo realizada

I 20/12 - implantagio da FAPERGS na ferramenta de te ... I
1 21/12 - implantagdo da FPE na ferramenta de teletr ... I

Regiscros por pagina: 10, 25, 50, 100, 200 Total de registros: 2
— —— e mm mm o = o = =




Campo “Atividades
Removidas” e exclusao de
macroatividades
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COMO ERA

Era possivel excluir
macroatividades de planos em
andamento, mas nao havia
registro dessa alteragao.

Servidores com planos longos
podem alcangar a meta da entrega
antes de encerrar o plano. No
formato antigo, isso nao tinha como
ser registrado. Os gestores também
nao tinham controle sobre as
atividades e entregas removidas
dos planos.
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SOLUGAO

v

E O QUE ISSO
ALTERA NA
PRATICA?

Criagao do campo “Atividades
Removidas”, que permite ao
gestor e ao servidor visualizar
as atividades excluidas do
plano.

A criagao desse novo campo da
mais controle ao gestor sobre as
atividades executadas pelos
seus liderados, além de permitir
ao servidor ou empregado
remover entregas alcangadas.
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Para excluir uma macroatividade cadastrada, clique em “Excluir” e pressione “OK" na

janela de confirmagao.

| Planos P ——

. } Deseja excluir o registro?
.I F RH E € Voltar « Salvar em Rascu ¥ 0
- .
' Cancelar
.}

~
Atestadores: Leonardo Jancowski de Avila Justino v

Administracdo

Ieietrabatho | — Atividades do plano

Adicionar Atividade

Atividade Tipo Entrega Acordada Meta

Adesdo - Avaliacdo
chefia

Minha Adesdo

Instrucdo Normativa
DVIDA_SUGEP_002_PR
OJ_gestdo e

Atividades

ferramenta de
teletrabalho
Planos Avaliacdo

Chefia DVIDA_SUGEP_004_PR
OJ_gestdo e - = <
Prestacdo et doe Projeto entrega 100 % m 1 Acles Realizadas

- N social
Presta¢do Avaliagdo

=8

realizar testes no ambiente de =2 =
desenvolvimento da Projeto . 100 % Editar m Acles Realizadas
homologacdo

Configuracdes A\

Logout =
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e Reencaminhe o plano novamente para o atestador, para conhecimento e nova

aprovagao.

homologacdo

Administracio

I Planos

®IF-RHE <

Teletrabalho

Adesdo - Avaliagdo
chefia

Minha Ades&o

Instrucdo Normativa

Atividades

Planos Avaliacdo
Chefia

hml.ifrhe.rs.gov.br diz

Deseja Encaminhar o plano para aprovagdo?

: o
Cancelar
. |

liane a

Atestadores:  Leonardo jimm mm s s s s - ——— - — — — )

I — Atividades do plano

Atividade Tipo Entrega Acordada
DVIDA_SUGEP_002_PR

OJ_gestdo e

desenvolvimento da Projeto
ferramenta de

teletrabalho

realizar testes no ambiente de
homologacdo

DVIDA_SUGEP_003_PR

Pri
OC_forum de RHs ocesse

participacdo no férum de RHs

Meta

100 %

100 %

Configuracdes W\ Logout

planejamento.rs.gov.br
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e Na aba “Planos”, o servidor podera ver o historico de atividades removidas.

Administracdo

Teletrabalho

Adesdo - Avaliagdo
chefia

Minha Adesdo

Instrugdo Normativa

Atividades

Planos Avaliagcdo
Chefia

Prestacdo

Prestacdo Avaliacdo
Chefia

Relatorios

Configuracao
Participantes

| — Atividades do plano

Adicionar Atividade

Atividade Tipo

DVIDA_SUGEP_002_PR

0J_gestdo e

desenvolvimento da Projeto
ferramenta de

teletrabalho

DVIDA_SUGEP_003_PR
OC_férum de RHs

Processo

Entrega Acordada

realizar testes no ambiente de
homologacdo

participagdo no férum de RHs

Meta

100 % AcOes Realizadas

e e e e e e |

— Historico de atividades Removidas

Atividade Tipo

DVIDA_SUGEP_004_PR
OJ_gestaoe

. Projeto
desenvolvimento do e- )

social
—— -

Entrega Acordada

entrega

|
I
Meta I
|
|

100 % Acdes Realizadas 1

Agoes Realizadas

Total de registros: 2
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O Na aba “Planos-Avaliagcao Chefia”, o atestador do plano podera ver as atividades

removidas.

@IF-RHE

Administracdo

Teletrabalho

Adesdo - Avaliagdo
chefia

Minha Adesio

Instrucdo Normativa

Atividades

Planos

Planos Avaliacdo
Chefia |

Prestacdo

€ Voltar Cancelar

Data de Criacdo 22/12/2022

Data de Alteracdo 22/12/2022

— Atividades

Atividade

DVIDA_SUGEP_002_PRO)J_gestdo e
desenvolvimento da ferramenta de
teletrabalho

DVIDA_SUGEP_003_PROC_férum de RHs

— Atividades Removidas

Entrega Acordada

realizar testes no ambiente de homologacdo

participagdo no forum de RHs

Data de Vinculo

22/12/2022

22/12/2022

Meta

100 %

100 %

e e e e e s s = e e e

I Atividade Entrega Acordada Data de Vinculo Meta
Bt o nvaliago ! DVIDA_SUGEP_004_PRO, t3
Chefia = -004_PRO) gestaoe entrega 22/12/2022 100 %
desenvolvimento do e-social
-

Total de registros: |



Reencaminhamento do plano
sem perda de acoes
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COMO ERA

Ao salvar em “Rascunho” um
plano ou encaminhar
novamente um plano ja
aprovado ou ja em execug¢ao
ao gestor, as agoes ja incluidas
eram perdidas.

Servidores e empregados
tinham o retrabalho de
preencher novamente agoes ja
incluidas.
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SO LU Q AO A desvinculagao das agoes
dos planos permitiu que elas
. nao sejam mais perdidas
@ quando o plano for alterado.

Os servidores poderao modificar
E O QUEISSO com mais facilidade os seus

ALTERA NA planos, além de alterar o
PRATICA? atestador mesmo que o plano ja
esteja em execucgao (no caso de

S o titular estar afastado, por
E@;Ei’ exemplo).
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