Manual da transação Pré Ingresso
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Esta transação simplifica o ingresso para encaminhamento à perícia Médica.
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Id. Func. : Informe o código do Funcionário ou nome e tecle Enter. Se existirem dados     de um ingresso anterior tecle F6 ou

Clique no botão novo registro
Dados do Ingressante:

Data Nomeação: 
Só a data é obrigatória. Ao passar para o próximo campo o sistema faz uma busca do último ingresso feito na empresa  por esta pessoa e preenche os próximos 2 campos automaticamente.
Reg. Previdenciário: 
Preencha o regime ou tecle F9 mostra uma lista.
Reg. Jurídico: 

Preencha o regime ou tecle F9 mostra uma lista.

Cargo: 
Preencha com código do Cargo. Note que a Escolaridade esteja certa no cadastro. Ao escolher o cargo mostra-se a Categoria, a Sub Categoria e o Tipo de Controle.

Referência:
Padrão de vencimentos ou referência de salário. F9 para pesquisar 
Setor:
Código do setor ou tecle F9 para pesquisar.

No. Vaga:
Cargo Numerado tecle F9 para abrir a lista.

email:
Obrigatório quando for Motorista para enviar o resultado de exames.

PROA
Código do PROA vai para OBS do Ingresso.
Informações de origem do ingresso:


Data Cadastro:
Dia que o registro foi incluído


Setor Incl.

Setor que a pessoa que incluiu pertence.


Órgão Incl.

Órgão que a pessoa que incluiu pertence.


Usuário Incl.

Nome do usuário que incluiu o Pré Ingresso.

Importante: depois que incluir os dados no Ingresso não se permite alterações
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Conexões com Impressão e Programas:


Imprimir a Apresentação para PDI





Imprime a Apresentação para anexar ao PDI.


Pré Cadastro Servidor:
Conecta com o programa de Pré Cadastro.
Inserir em Ingresso:
Só é habilitado para a DPROV. Grava os dados da tela Pré Ingresso no Ingresso. Quando terminar avisa e altera a Situação.

Ingresso:
Conecta o programa de Ingresso para dar andamento.

Vermelho: Os quadros em vermelho têm dados trazidos do Pré Ingresso.

Azul:
      Os quadros em azul tem dados presumidos.

Note: que a “Situação” reporta que o Pré Ingresso foi inserido no Ingresso. 
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INSERIR: 

  Botão somente habilitado para DPROV.
CONECTAR Ingresso: Botão somente habilitado para DPROV.

Apresentação para Exame Médico Pericial anexado no PDI
PROA
Código do PROA.

CARGO
Informações detalhadas para o Médico

RH ENCAMIN
Informa a origem do encaminhamento com destaque para o usuário, o telefone do setor, a empresa e o nome fantasia
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