Migracao da
carteirade
estagios




A partir de 01/04/2020 o Poder Executivo conta
com um novo Agente de Integracao de
Estagios: SUPER ESTAGIOS.
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A forma de contrata¢do da Super Estagios € um
Contrato Unico que engloba

toda a Administracdo Direta e que sera
administrado pela SEPLAG.

Ainda que seja um unico contrato, os TCEs
serao emitidos em nome de cada

uma das Unidades Concedentes de Estagio,

doravante denominadas de “Polos”.
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Validacao da Base de migracao: :
Os operadores de RH devem revisar a,

nominata encaminhada pela RENAPSIt D
S
e fazer as manutenc;oes necessarlas L




Dos TCEs:

A partir de agora os Termos de Compromisso de
Estagio serédo assinados digitalmente. O Titular da
Pasta (ou quem ele delegar) devera cadastrar a
assinatura que sera incluida nos TCEs.

Importante: Um dos efeitos do isolamento social
necessario ao enfrentamento da pandemia de COVID-

19 é a dificuldade em coletar as assinaturas das 7

L —— : , : 7 T
instituicoes de ensino nos TCEs. Esta € uma situagao L-,N ,
sem precedentes. Estamos buscando alternativas com R N
cada instituicao “de ensino a fim de viabilizar a coleta CS "‘Q ;
das assinaturas por meio eletronico, seja sistema ———
proprio da instituicao de ensino.ou mesmo por e-mail.
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Durante a migracdo ndo serd necessario entregar a
documentacao dos estudantes migrados.

Porém, cada Polo (Secretaria) devera inserir a

documentacao dos estudantes no Portal da Super

Estagios até o dia 30 de abril.

O estudante, cuja documentacao nao for inserida no i=

Portal até o dia 30 de abril, terd& o Termo de |% >
Compromisso de Estagio rescindido. o 2R
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Dos Termos Aditivos:

Nao compete ao agente de integracao decidir quais
TCEs terdao ou nao continuidade. Assim, os Polos
devem realizar a emisséao do aditivo de cada TCE
editando os campos contratuais necessarios (carga
horaria, supervisor etc)




Efetividade e Folha de Pagamento: |
A folha de pagamento sera unica para toda a AdministracaQ- Dlreta
Portanto, todos os “Polos” deverdo trabalhar com 0 mesmo pergdQ
efetividade. ‘

O periodo-padrao da efetividade sera do dia 21 de um més
outro.

A folha do més de abril compreendera o periodo de 21/03 a 20/04.

ConS|derando que o contrato com a Renapsi encerra em 31 de nJrA‘R;

(mesmo procedimento adotado atualmente). Ja os dias relativos ao

de 1%a 20 de abril serao pagos atraves da Super Estagios. *
A.contar de 21 de‘abril a folha entra em seu ciclo normal: de 21 a 20 de.ca
mes. \f
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Neste més de marco o periodo de lancamento dal..
efetividade dos estagiarios sera no dia 17.

Dia 20 sera possivel realizar ajustes de efetividade.
Vale lembrar que por forca do Decreto 52.128/2020 os *
estagiarios devem perceber o auxilio refeicdo e horas N
contratadas, abstendo-se a administracao do lancamento h\a
do credito referente ao auxilio transporte nos dias em que L\
nao houver o efetivo deslocamento do estagiario.
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Materiais de apoio:
As informacdes necessarias para operacao do sistemaci N
Super Estagios ja foram anteriormente encaminhados p(b
e-mail e, também, serédo redistribuidos junto a esta N

apresentacéao. f\\
-
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Nos proximos dias o atendimento pela equipe da Super L\ §R
. =

Estagios passara a contar com um colaborador de NN
referéncia. ["w ey
A divisao dos polos por equipes de atendimento — N
possibilitara mais agilidade na solugao das demandas

apresentadas.




Obrigado!
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