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1. Fundamentacao Juridica

A ferramenta desenvolvida dentro do sistema IF-RHE visa a gestao das férias dos servidores
estatutdrios e funciondrios celetistas da Administracao Estadual, empresa=1 no sistema RHE,
possibilitando o lancamento da solicitacao do pedido de férias e a sua gestao, nos termos da LC

10.098/94 regulamentada pelo Decreto 53.144/16 (para os estatutdrios) e da CLT com

atualizacdo da Lei Federal 13.467/17 (para os celetistas).




2.Lancamento das férias no IF-RHE

2.1 Acesso ao IF-RHE

O primeiro passo é acessar o IF-RHE através do navegador da Web Google Chrome, pois outros navegadores geram erros que
impossibilitam o uso da ferramenta.

12 PASSO para solicitar férias

Acessar no Google Chrome o link https://www.ifrhe.rs.gov.br/




2.2 Inicio do processo pelo servidor

O servidor deve iniciar o processo solicitando as suas férias no IF-RHE.

Assim, deve acessar no Google Chrome o link https://www.ifrhe.rs.gov.br/

22 PASSO para solicitar férias & Meus Periodos Aquisitves X

- C & htips//www.ifrhe:rs.gov.br/Pages/Ferias/ProcessoFerias.aspx
Acessar no menu a esquerda
“Meus Periodos Aquisitivos”, levar &
a barra de rolagem para a direita e .I F_RH E
clicar no botao “ver processo”.
Abrird uma nova tela, clicar no Situagdo servidor
botao: “Propor Periodo”.

“ Meus Periodos Aquisitivos

Ferias
Meus Periodos
Aquisitivos

N Registros por pagina: 10, 25, 50, 100, 200
Promocoes

Recadastramento

Estagio Probatorio




o Vewherodos huisis X

€50 B s rhers.gow b Pages Ferizs/ProcessoFerias aspy

Meus Periodos Aquisitivos

[
QIF-RHE

Situagdo Servidor
Férias
Meus Periodos } ‘ ‘ Setor: 1401405020000
Aquistivas
) Regiatros por péging: 10, 5, 50,100,200
Promogges

Recadstramento

Estégin Probatoria

Responsavels

Notficacio @ KariaYamashiro Barionueio & Confawracbes % Logatt

Periodos

Aquisiivo; Z3/04/2019 Aré 22/08/2020

Fruigéo: 01/01/2020 Aeé 311202021 Alerago; 0101/2020 02:38
Indicado; -~ Até ~ Criado: 18/12/2019 02:31
Sldo de dlss: 30

Processo




32 PASSO para solicitar férias

Ao clicar em “Propor periodo”, selecionar os dias de férias e clicar no botao enviar.
Somente para o caso dos celetistas, indicar as opcdes desejadas de abono pecunidrio, adiantamento do 132 salario.

& Meus Perfodos Aquisitivos x +

<« = C B httpsy//www.ifrhe.rs.gov.br/Pages/Ferias/ProcessoFerias.aspx

Periodo dg icdo

Deseja solicitar abonoc
pecumiario?

Deseja solicitar
adiantamento do 137
salario?

Dias Restantes:
Dias solicitados:
Inicio:




Ao clicar no botao “enviar”, o processo passara para a chefia
para fins de deferimento.

Deseja solicitar abono

pecuniarie?

Deseja solidtar
adiantamento do 13°
sdlario?

Dias Restantes;

Dias solicitados:

Inicio:

Observaches:

Nao

30

0




Apds o envio, o status do processo aparecera para o funcionario como “aguardando aprovagao”.

& Meus Periodos Aquisitivos X |;| INTRASEFAZ X | +

“~ (& 8 hitps)//wwwi.ifrherrs.gov.br/Pages/Ferias/ProcessoFerias.aspx

“ Meus Periodos Aquisitivos

e
QIF-RHE -~

Karina Yama

Id Furcianal:

AGUARDANDO APROVAGAO
Ferias _‘J Setor; 14001

Meus Periodos
Aquisitivos Nesta etapa ndo & possivel alterar o processo.

Promocdes
u = Fruicao férias
Recadastramento
: . Deseja solicitar abono -
Estagio Probatorio Nao

pecuniario?




& Avaliagio Chefia x [ INTRASEFAZ x | +

<~ (& B https//www.ifrhe.rs.gov.br/Pages/Ferias/AvaliacaoChefia;aspx
P =] g =

2.3 Deferimento do processo pela chefia

u Avaliagdo Chefia

L
“IF-RHE

ll — Filtros

12 PASSO para deferimento das férias

Férias = = = o
Opgdes: Ver processos ndo adguiridos Ver o

O chefe devera acessar no Google Chrome o link
Servidor:

https://www.ifrhe.rs.gov.br/ p——
ituacdo

Processos

Meus Periodos

Promoctes

Recadastramento
22 PASSO para deferimento das férias Estagio Probatério l

Acessar no menu a esquerda “Avaliacao chefia”, que se encontra
dentro do item Férias. Levar a barra de rolagem para a direita e
clicar no botao “ver processo”.




32 Passo para o deferimento das férias

Clicar no botao “Adquirir Processo” e escolher entre os botdes

n u n u

“aprovar”, “propor alteracao”, “informar periodo definido”.

& Avaliagio Chefia x  [7] INTRASEFAZ x| +

e C B httpsy//www.ifrhers.gov.br/Pages/Ferias/AvaliacaoChefig.aspx

l Avaliacdo

®IF-RHE -~

Férias

Meus Periodos
Aquisitivos [l = Fruicdo férias

Avaliacdo Chefia ; i )
Deseja solicitar abono

Processos pecuniario?

PromogBes Deseja solicitar

adiantamento do 137 Nao

Recadastramento salario?
Estagio Probatorio

Periodo de fruicdo

~ —N&o ha informacdes cadastrad
atual:




Botao “Aprovar” — o chefe confirma o
periodo de férias solicitado pelo
funcionario.

Botao “propor alteracao” — o chefe
nao defere o periodo de férias
solicitado e sugere um novo periodo
para o funcionario. Dessa forma o
processo volta para o funcionario, o
qgual podera aceitar a sugestao da
chefia ou propor um novo periodo.

Botdo “Informar periodo definido” —
nesse caso o chefe define as férias de
forma compulséria, sendo que o
funcionario apenas toma ciéncia do
periodo de suas férias, nao podendo
propor nenhuma alteragao.

Botao “reverter aquisicao” — caso o
chefe identifique que o servidor ou
funcionario nao esteja sob sua
supervisao.

& Avaliscio Chefia X [7] INTRASEFAZ x| +

s C 8 hitpsy//wwwi.ifrhe.rs.gov.br/Pages/Ferias/AvaliacaoChefia.aspx

“ Avaliagao Chefia

s
®IF-RHE |~

Reverter Aquisicio [y

AGUARDANDO APROVACED

Ferias

Meus Periodos

Aguisitivos ﬂ = Fruig8o férias

Avaliacdo Chefia
Deseja solicitar abono &
da

Processos pecuniario?

Promocoes Deseja solicitar

adiantamento do 13° Néo
Recadastramento salario?

Estagio Probatorio

R Chefia: Alessand
Setor: 140014050200000

Periodo de fruicdo 1o 06/05/2020 Fim: 15/05/2020

atual;




2.4 Justificativa de acumulo das férias

* Esse item se aplica apenas aos servidores estatutarios.

Para os casos de acumulo de férias, o agendamento somente sera possivel mediante a justificativa do gestor conforme o § 22 do artigo 22
do Decreto 53.144/16.
& Avaliagdo Chefia

Pa SSOS.: {1} | hml.recadastramentodeativos.rs.gov.br/Pages/Fenas/AvaliacaoChefia.aspx

ﬂ Avaliacao Chefia

1. Justificar o acumulo de férias no bot3ao
“Justificar”.

.I F_ R H E <« Voltar Reverter Aquisicdo

2. Ap6s a justificativa, o agendamento das férias
sera liberado tanto para o servidor como para a

chefia pelo periodo de seis meses.

Férias

Meus Periodos
Agquisitivos = Fruicéo férias

3. A justificativa ird migrar para a pasta funcional
Deseja solicitar abono

no RHE. pecuniario?

Processos

Promocoes Deseja solicitar
adiantamento do 13°
Recadastramento - salario?




2.5 Finalizacao do processo

E necessario que o processo seja concluido para que as férias lancadas na ferramenta IF-RHE migrem para o RHE. O status do processo
finalizado consta como “Processo Concluido”. A conclusao do processo ocorre de trés formas:

1' Quando a Chefla aprova o processo (bOtéo & Meus Periodos Aquisitivos x :_;I INTRASEFAZ x | -+

“« ”
Aprovar ) “~ & B htips://www.ifrhe.rs.gov.br/Pages/Ferias/ProcessoFerias.aspx

“ Meus Periodos Aquisitivos

o
IF-RHE <=

Karina Yamashi

2. Quando a chefia define férias compulsdrias
(botdo “Informar periodo definido”)

3. Quando o funcionario confirma o periodo ,
. . ~ u . Ferias Setor: 14001405
sugerido pela chefia (botdao “Confirmar
~ Meus Periodos
Sugestao ) —tela ao lado Indique o periodo desejado para a fruigio de férias. Ressalta-se que

Promocdes

‘l = Fruigao férias

Recadastramento

Deseja solicitar abono

30i Ari Néo
Estagio Probatorio pecunisrio?

Deseja solicitar
adiantamento do 13° Nao

salario?




2.5 Finalizacao do processo

E necessdria a conclusdo do processo para que as férias lancadas no IF-RHE migrem para o RHE. O status do processo deve constar como
“Processo Concluido”.

Observagaes: ‘ Processos X :;| INTRASEFAZ b4 | +
& C & https//wwwiifrhe:rs.gov.br/Pages/Ferias/Processos.aspx
Ao se finalizar o processo, ele ird migrar do ﬂ Processos

menu “avaliacao da chefia” para “Processos”. ‘": RHE

Enquanto as férias ndo migrarem para o RHE, o ﬂ-;mms
status Seré ”AprovadO”, i Opghes: /s Todos | Meus processos | Nio adquiridos

Meus Periodos
Aguisitivos Servidor:
Avaliacdo Chefia

Processos

Promogdes

Status: - Selecione -

Situacdo Servidor Responsaveis

Recadastramento - Karina Yamashiro Barrionuevo
E;iééa’:ﬂ Jd Funcional: [E& 01 Chefia; Alessandra Scapini Saraiva
Estagio Probatério Setor: 140014030200000

Angela Ines Blos Nonnemacher
PROCESSO CONCLUIDO Id Funcional: LN Chefia: Alessandra Scapini Saraiva
Setor: 140014050200000

Registros por pagina: 10, 25, 50, 100, 200




2.6 Reagendamento

* Esse item se aplica apenas aos servidores estatutarios.

ﬂ Meus Peris

~ _
9IF-RHE

Apds a conclusao do processo, é possivel alterar o
periodo de férias através do botao “Reagendar Fruigdao”.

Ferias
Meus Periodos c . -
Aquisitivos Nesta etapa niao é possivel alterar o processo.
Nao sera permitido o reagendamento se foi dado inicio a -
Promocoes
fruigﬁo_ ﬂ — Fruigao férias
. o~ . A Recadastramento
Salienta-se que Caso a frUIQaO esteja agendada para 0 mes Deseja solicitar abono
corrente, a alteracdo serd permitida somente até o dia 15 ot pecuniario?
do més- Deseja solicitar
- adiantamento do 13° N&o
- salario?

Periodo de fruicdo 0 49/05/2020 Fim: 21/05/2020
atual:




Em caso de duvidas contatar a Secao de Relacionamento com o Publico (SEREL-DPP)
pelo e-mail atendimento.dpp@sefaz.rs.gov.br ou pelo ramal 5027.
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