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Pontos de atencao

Atribuicoes das partes;

Declaracdes Escolares Atualizadas;

Pagamento bloqueado por pendencia de
documentacao;

Vigéncia e validade de contratos, e

Lancamento de pagamento zerado.
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Atribuicdes das partes

* Agente de integracao:

Realizar convénios com as IEs;

Emitir os contratos;

Controlar datas e avisar sobre os vencimentos;

Cobrar e validar as documentacdes necessarias para celebracao do contrato;

Disponibilizar e cobrar o preenchimento dos relatorios de estagio de
estagiarios e supervisores;

Divulgacao de vagas, recrutamento e encaminhamento de candidatos;
Repassar os valores de bolsas, auxilios e recessos aos estagiarios, e
Disponibilizar acesso a sistema informatizado de controle.
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Atribuicoes das partes

* |Instituicao de Ensino:
* Emitir declaracao escolar para alunos devidamente matriculados;

Analisar/aprovar as atividades descritas no termo de compromisso, ratificando a
relacao direta com area de conhecimento do curso do aluno;

Verificar frequéncia e aproveitamento escolar minimos como premissa para
aprovar um estagio;

Controlar/Relatar a existéncia de outro estagio ativo em nome do aluno ao
Agente de integracao e nao autorizar novos estagios quando a soma das cargas

hordrias for maior que 6 horas/dia e 30 horas/semana, e 3
* Assinar os documentos que estiverem dentro dos parametros legais. 2
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Atribuicoes das partes

 Unidade concedente:

Solicitar, via sistema, contratacao de estagiarios com base nas diretrizes
existentes;

Solicitar, via sistema, renovacoes/alteracdes de contrato;
Solicitar, via sistema, desligamentos;

Realizar informe de frequéncia/pagamento, via sistema, nos periodos e
parametros estipulados, e

Controlar, através do sistema, pendencias de documentacao existentes

que possam causar o afastamento e/ou desligamento do estagiario. S
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Atribuicoes das partes

 Estagiario(a):
 Manter o seu cadastro atualizado no sistema;
e Anexar todos os documentos necessarios;
e Colher assinaturas nos contratos e aditivos;
* Estagiar.
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Declaracoes escolares atualizadas

e Janeiro:

* A partir de 01/01 de cada ano, a Super Estagios cobra nova declaracao

escolar atualizada.

* S30 os primeiros 30 dias desta cobranca, considerados o prazo normal

para cumprir com o solicitado.

* A partir de 01/02, passa a ser considerada uma pendéncia de
documentacao.

* A partir de 01/03, a Super Estagios, como forma de proteger a coisa
publica, passa a bloguear o pagamento da bolsa auxilio de quem
mantem a pendencia deste documento.
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Declaracoes escolares atualizadas

e Julho:

A partir de 01/07 de cada ano, a Super Estagios cobra nova declaracao

escolar atualizada.

* S30 os primeiros 30 dias desta cobranca, considerados o prazo normal

para cumprir com o solicitado.

* A partir de 01/08, passa a ser considerada uma pendéncia de
documentacao.

* A partir de 01/09, a Super Estagios, como forma de proteger a coisa
publica, passa a bloguear o pagamento da bolsa auxilio de quem
mantem a pendencia deste documento.
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Pagamento bloqueado por pendencia de
documentacao

* Sempre que ha pendencia de documentacao:

* A Unidade Concedente é avisada por e-mail e tem acesso a informacgdo no sistema em tempo real,
podendo bloguear o acesso ao estagio;

e O Estagiario € avisado por e-mail e whatsapp, além de ter acesso a informacao em tempo real no
sistema;

 Caso haja algum bloqueio de pagamento e a Unidade Concedente deseje libera-lo antes que o
estagiario solucione a pendencia, basta enviar oficio identificando o estagiario, a folha em
referéncia e motivo do pedido de desbloqueio em detrimento do motivo do blogueio. A Super

Estagios, fara o repasse na proxima data de pagamento remanescente, que ocorre sempre nos dias
10 e 25 de cada més.

* E considerada pendéncia, todo o compromisso cuja data esteja expirada.
** Gera bloqueio de pagamento toda a pendéncia com mais de 30 dias. NOVAS FAGANHAS
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Vigéncia e validade de contratos

« LEI 11788/2008:

Art. 32 O estdgio, tanto na hipdtese do § 12 do art. 22 desta Lei quanto na prevista no § 22 do mesmo dispositivo,
nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, observados os seguintes requisitos:

| — matricula e frequéncia regular do educando em curso de educacgao superior, de educacao profissional, de ensino
meédio, da educagao especial e nos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educac¢ao de
jovens e adultos e atestados pela instituicao de ensino;

Il — celebracao de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do estagio e a instituicdo de
ensino;

lIl — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no termo de compromisso.

§ 12 O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter acompanhamento efetivo pelo professor
orientador da instituicao de ensino e por supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos relatérios
referidos no inciso IV do caput do art. 72 desta Lei e por menc¢ao de aprovacao final.

§ 22 O descumprimento de qualquer dos incisos deste artigo ou de qualquer obrigacao contida no termo de
compromisso caracteriza vinculo de emprego do educando com a parte concedente do estagio para todos os fins
da legislacao trabalhista e previdenciaria. NOVAS FAGANHAS

NO PLANEJAMENT(
VERNANCA E GE



Lancamento de pagamento zerado

R$ 0.00 o 0

‘0.00

\0.00 ‘ \0.00 ‘ \0.00

Data Inicio: 01/03/2021 Data Fim: 03/03/2021 Data Distrato: 03/03/2021

Data Inicio: 09/07/2020 Data Fim: 08/01/2021

T T T T T T

NOVAS FACANHAS

NO PLANEJAMENTO,

GOVERNANCA E GESTAO



O estagio € um ato de \

ensino, nao é trabalho.



