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Objetivo

▪ Apresentar sinteticamente o POP das Designações de Funções 

Gratificadas e Nomeações de Cargos em Comissão

▪ Apresentar os benefícios dos documentos e ferramentas de 

padronização dos processos

▪ Apresentar a nova atuação da SUGEP na área de Gestão por 

Processos
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POP Designação de FGs e Nomeação de CCs

▪ O novo documento compila todo o processo e  inclui algumas recentes 

atualizações

▪ Momento oportuno: muitas nomeações e designações no mês de janeiro

▪ É composto por 19 tarefas e 4 anexos que estarão disponibilizados no 

Airtable do fórum

▪ Aberto à sugestões de melhorias 



O POP



Anexos
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Benefícios do POP

▪ Padronização na tramitação de processos

▪ Auxilia na gestão do conhecimento

▪ Importante recurso para os servidores experientes treinarem os servidores 

novatos

▪ É uma importante ferramenta para os novatos interiorizarem as principais 

etapas, as tarefas necessárias para executar cada etapa e o fluxo de 

tramitação do processo
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Nova estrutura de Processos dentro da SUGEP

▪ Sai da competência da Divisão de Gestão de Estruturas e Projetos e 

passa a estar ligado ao gabinete da SUGEP

▪ Propiciará uma atuação dedicada à gestão por processos e com mais 

transversalidade entre os Departamentos da SUGEP e os RHs setoriais

▪ Um dos principais objetivos é ampliar a comunicação visando a 

padronização dos processos através do POP, vídeos e diagramas visuais
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